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UMOWA WSPARCIA nr FELB.06.08.1Z2.00-0083/24_ADN_.......c.........

dotyczaca wsparcia realizacji Ustug rozwojowych w ramach umowy o
dofinansowanie projektu ,,Ustugi rozwojowe dla mieszkancéw wojewodztwa
lubuskiego” Nr projektu FELB.06.08.12.00-0083/24-00

zawarta w dniu ......oovceiinicnnninnene r. pomiedzy:

Instytutem ADN Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig Spotka
Komandytowa z siedzibg przy ul. Grzybowskiej 56 w Warszawie (00-844), wpisang
do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS: 0000288782, NIP: 7010088170,
REGON: 141122981, reprezentowang przez Anna Panasz - Prokurent

zwang dalej Operatorem,

a
Panig/Panem

(imie i nazwisko)
zamieszkalg/zamieszkatym

numer PESEL (jesli dotyczy) / data urodzenia

zwang/zwanym dalej Uczestnikiem/Uczestniczka.

§1
Definicje
1. Wszelkie uzyte w Umowie pojecia pisane wielka literg majg znaczenie zdefiniowane

w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie (zwanym dalej Regulaminem)
dostepnym na stronie Projektu.

§2
Oswiadczenia Uczestnika/Uczestniczki

1. Uczestnik/Uczestniczka o$wiadcza, ze:
a) wszystkie dane zawarte w dokumentagciji rekrutacyjnej przedtozonej w toku
postepowania rekrutacyjnego (w tym w Formularzu zgtoszeniowym), a takze
we wszystkich oéwiadczeniach, sg zgodne z prawdg i nadal aktualne, oraz
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pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
j) nie rozpoczat/eta udziatu lub nie zakonczyta udziatu w UR bedgcych
przedmiotem Umowy,
k) dofinansowanie ustugi rozwojowej bedacej przedmiotem Umowy nie wynika
z potrzeb pracodawcy Uczestnika/Uczestniczki.
[) Operator lub Dostawca ustug nie jest pracodawcg Uczestnika/Uczestniczki.

§3
Przedmiot umowy

1. Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie wsparcia Operator udziela wsparcia
na pokrycie kosztéw zakupu UR zgodnych z potrzebami rozwojowymi
Uczestnika/Uczestniczki Projektu, w wysokosci nie przekraczajgcej dofinansowania
4 500,00 z! (stownie: cztery tysigce piecset zlotych) i stanowigcej nie wiecej niz 95%
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych.

2. Catkowity koszt kwalifikowany zakupu UR wynosi: 4 736,84 zt (stownie: cztery
tysigce siedemset trzydziesci sze$¢ ztotych 84/100).

3. Uczestnik/Uczestniczka Projektu wnosi wklad wlasny w wysokosci nie
przekraczajgcej 236,84 zt (stownie: dwiescie trzydziesci szes$¢ ztotych 84/00)

i stanowigcej nie wiecej niz 5% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych w ciggu 3 dni
od podpisania umowy na rachunek Operatora.

Numer rachunku bankowego do wptaty wkitadu wtasnego:

88 1140 1010 0000 3799 1400 1130, Tytutem: wkitad wtasny_imie_nazwisko

4. W przypadku UR drozszej niz dopuszczalna kwota dofinansowania 4 500,00 zt (poza
projektowy wktad Uczestnika/Uczestniczki pokrywa z wiasnych érodkow na rachunek
bankowy Dostawcy ustugi, w ramach wkfadu wiasnego.

5. W przypadku ustugi tanszej rozliczenie nastepuje wedtug informacji zawartych
w punktach powyzej od 1 do 3)

6. Przyznane $rodki nie stanowig dla Uczestnika/Uczestniczki pomocy de minimis na
szkolenia/doradztwo'.

7. Wsparcie zostaje przyznane na pokrycie kosztow UR wyszczegolnionej/-ych
w Formularzu potrzeb rozwojowych (stanowigcym Zatacznik nr 7 do Regulaminu
rekrutacji i Uczestnictwa w projekcie).

8. W przypadku, kiedy warto$¢ UR przekracza dopuszczalny poziom wsparcia, koszt
UR w zakresie niedofinansowanym w ramach PSF, jest wnoszony przez
Uczestnika/Uczestniczke

9. Poniesienie przez Uczestnika/Uczestniczke kosztdw w kwocie wigkszej niz okreslona
w ust. 2 nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty wsparcia.

10.Po podpisaniu Umowy wsparcia i wniesieniu wktadu wtasnego uczestnik projektu,

najp6zniej w ciagu 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy wsparcia,

' Niepotrzebne skreslic.
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§4

Koszty kwalifikowalne

1.Kwalifikowanie kosztéw UR jest mozliwe, w przypadku, gdy zostaty spetnione tgcznie
co najmniej ponizsze warunki:
a) zgloszenie na UR zostato zrealizowane za posrednictwem BUR,
b) wydatek zostat rzeczywiécie poniesiony na zakup UR,
c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany,
d) UR zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Karcie Ustugi,
e) UR zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej UR, zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych.

§5
Koszty niekwalifikowalne

1. W ramach Umowy wsparcia nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow UR, ktora:

a) jest éwiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow,

b) jest éwiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajgca ze wsparcia
jest powigzana kapitatowo lub osobowo, przy czym powazanla kapitatowe lub
osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

i. udziat w spotce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

ii. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spofki, o ile nizszy prog nie
wynika z przepisow prawa,

ii. penienie funkgiji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta
lub petnomocnika;

iv. pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronno$ci w wyborze dostawcy ustug,

w szczegdlnoéci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel;;

c) jest éwiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera w danym
projekcie albo przez podmiot powigzany z operatorem lub partnerem kapitatowo
lub osobowo (zgodnie z powiazaniami wskazanymi w pkt. d),

d) jest $wiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera operatora
PSF w ktorymkolwiek programie regionalnym lub FERS,

e) obejmuje wzajemne $wiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce przez
dostawcow ustug, ktérzy delegujg na ustugi siebie oraz swoich pracownikow
i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie $wiadczg ustugi w zakresie tej samej
tematyki dla przedsiebiorcy, ktory wezeéniej wystepowat w roli dostawcey tych
ustug,

f) jest $wiadczona przez podmiot bedgcy jednoczesnie podmiotem korzystajgcym
z ustug rozwojowych o zblizonej tematyce w ramach danego projektu PSF;

g) obejmuje koszty niezwiazane bezposrednio z ustuga rozwojowa, w szczegolnosci
koszty $rodkéw trwatych przekazywanych przedsigbiorcom lub ich pracownikom,
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2.2.

d) zgtosity sie do udziatu w Projekcie z inicjatywy swojego pracodawcy,

e) sg uprawnione do otrzymania pomocy publicznej/pomocy de minimis. ‘

w Projekcie nie mogg by¢ realizowane formy wsparcia, ktére: &

a) realizowane sg w miejscu zatrudnienia (w zakfadzie pracy)
Uczestnika/Uczestniczki Projektu,

b) przyczynia sie do realizacji potrzeb konkretnego przedsiebiorstwa
i gospodarstwa rolnego,

c) obejmujg wsparciem w Projekcie wigcej niz 20%
Uczestnikow/Uczestniczek szkolen zatrudnionych u jednego
pracodawcy.

§7

Rozliczenie dofinansowania na Ustugi Rozwojowe

1. Refundacja kosztéw UR nastepuje po spetnieniu tgcznie ponizszych warunkow:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.
1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

Umowa wsparcia dotyczgca wsparcia kosztow UR zostata zawarta przez
rozpoczeciem realizacji UR,

zgtoszenie na UR zostato zrealizowane za posrednictwem BUR

z wykorzystaniem ID wsparcia,

w BUR zostaty uzupetnione wszystkie dane Uczestnika/Uczestniczki wtasciwe
dla profilu uczestnika indywidualnego,

wybrane UR sg oznaczone w BUR jako ,wspéffinansowane z EFS+7,
Uczestnik/Uczestniczka projektu dokonata wptaty wktady wiasnego w ciggu
trzech dni od dnia podpisania umowy na rachunek wskazany w umowie
wsparcia.

wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup UR,

wydatek zostat prawidtowo udokumentowany,

cena UR opisanej w dokumencie ksiegowym jest nizsza lub réwna cenie
wskazanej w Karcie Ustugi,

Uczestnik/Uczestniczka regularnie, punktualnie, sumiennie i aktywnie
uczestniczyt w UR zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, forma, na
warunkach, w terminach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi,
ustugi zostaty zrealizowane zgodnie z zatoZzeniami, tj. zgodnie z programem,
forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi,
ustugi zakonczyty sie wypetnieniem przez Uczestnika/Uczestniczke,

w terminie maksymalnie do 7 (stownie: siedmiu) dni kalendarzowych ankiet
oceniajgcych, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych w BUR, oraz
ich dostarczeniem przez Uczestnika/Uczestniczke do Operatora,
Uczestnik/Uczestniczka przeditozyt/a potwierdzenie wykonania UR (wydane
przez Podmiot $wiadczacy UR zaswiadczenie o ukonczeniu UR przez
Uczestnika/Uczestniczke),

Uczestnik/Uczestniczka przystgpit/a do egzaminu potwierdzajgcego nabycie,
podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji w zakresie
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2.3.

o przystgpieniu przez Uczestnika/Uczestniczke do egzaminu i
uzyskaniu wyniku negatywnego,

4) Listy obecnosci zawierajgca daty oraz godziny realizacji szkolenia od
do w przypadku ustug stacjonarnych lub w przypadku ustug zdalnych
odbywajgcych sie w czasie rzeczywistym raportow
logowan z systemu potwierdzajgca faktyczny udziat uczestnikoéw
w ustudze rozwojowe;.

Przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu

dokumentéw potwierdzajgcych spetienie kryteriow formalnych uczestnictwa
w Projekcie, wymienionych w §3 ust. 1 pkt 1.1-1.5 Regulaminu rekrutacji i
uczestnictwa w projekcie, waznych na dzien rozpoczecia UR, kryteriow
premiujgcych wskazanych w §3 ust. 2 pkt 2.1-2.9 zgodnie z formularzem
zgtoszeniowym przestanym przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu oraz
dokumentéw potwierdzajgcych status na rynku pracy na dzien rozpoczecia
ustugi rozwojowej.

W przypadku Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu potwierdzajgcych miejsce
zamieszkania wytgcznie na podstawie o$wiadczenia, obligatoryjne jest
dostarczenie —dokumentu potwierdzajgcego miejsce zamieszkania na dzien
rozpoczecia ustugi rozwojowej, 1j.:

a) informacji o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy pobranej
elektronicznie poprzez profil zaufany na stronie www.gov.pl, lub

b) w przypadku gdy adres zamieszkania jest inny niz adres zameldowania:
dokumentu potwierdzajgcego faktyczne miejsce zamieszkania, tj.:
o$wiadczenia wtasciciela lub najemcy lokalu potwierdzajacego staty pobyt
Uczestnika/Uczestniczki pod wskazanym adresem wraz z dokumentem
potwierdzajgcym, ze osoba podpisujgca o$wiadczenie jest wiascicielem lub
najemca lokalu, lub

c) umowy zawartej z dostawcg medioéw (np. prad, gaz, woda, telefon, internet,
telewizja kablowa itp.) zawierajgcej adres zamieszkania.

2.4. Operator dokonuje weryfikacji, zatwierdzenia dokumentéw rozliczeniowych, o

ktérych mowa w ust. 2 oraz refundacji kosztéw UR, w terminie nie diuzszym
niz do 14 dni kalendarzowych od dnia ztozenia przez
Uczestnika/Uczestniczke oraz przez Dostawce Ustugi wskazanych
dokumentéw. Bieg terminu na weryfikacje i zatwierdzenie dokumentéw
rozliczeniowych zostaje zawieszony w przypadku potrzeby uzyskania korekt
w zakresie dokumentow rozliczeniowych. Bieg terminu zawiesza sie z chwilg
wystgpienia Operatora do Uczestnika/Uczestniczki, ktory/-a jest
zobowigzany/-na do wniesienia uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien, celem
dalszego procedowania z dokumentami rozliczeniowymi. Z chwilg
przekazania uzupetnienia, bieg terminu zostaje odwieszony, a Operator
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c) do limitu na jednego uczestnika/uczestniczki projektu okreslonego w umowie
wsparcia.
d) Po dokonaniu rozliczenia wsparcia, Operator wystawi i przekaze
Uczestnikowi/Uczestniczce zaswiadczenie o rozliczeniu udzielonego wsparcia.
10. W przypadku niedokonania ptatno$ci, o ktérej mowa w ust. 7
Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do uregulowania petnej kwoty
wskazanej na fakturze bezposrednio na rzecz dostawcy, ktérego dotyczy ptatnosc,
w terminie wskazanym przez Operatora, nie diuzszym niz 7 dni od daty otrzymania
zawiadomienia.

§8
Dane osobowe

. Dane osobowe Uczestnika/Uczestniczke sg przetwarzane zgodnie z informacijg
zawartg w o$wiadczeniu Uczestnika/Uczestniczke Projektu podpisanym przez niego
w trakcie przystepowania do Projektu. ; :

. Przy przetwarzaniu danych osobowych Operator przestrzega przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

. Dane osobowe Uczestnika/Uczestniczki mogg by¢ przetwarzane przez Operatora
wytacznie w celach zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym takze ewaluacji,
monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci.

§9
Kontrola i monitoring

. Operator, Instytucja Zarzadzajgca lub inne instytucje uprawnione do
przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznienia majg
prawo do kontroli zaréwno realizowanych UR jak i dokumentow rozliczeniowych
dostarczonych przez Uczestnika/Uczestniczke (m. in. dokumentéw finansowych,
zaséwiadczen o ukonczeniu UR), ktora obejmuje, czy UR zostaly faktycznie
zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.

. Kontrola moze by¢ prowadzona w siedzibie Operatora w trakcie projektu, na jego
zakonczenie lub po jego zakonczeniu oraz po wyptacie wsparcia w terminie do

4 tygodni od dnia zakonczenia udziatu Uczestnika/Uczestniczki w projekcie.

. Kontrola moze mieé forme niezapowiedzianej wizyty monitoringowej w migjscu
realizacji UR. Poprzez miejsce realizacji ustugi rozwojowej nalezy rozumie¢ miejsce
ustugi realizowanej w formie stacjonarnej, jak i zdalnej np. $wiadczonej poprzez
Internet, portal, platforme itp. $rodki komunikacji. Celem wizyty monitoringowej jest

11
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3.3. nie przedkfada zgodnie z Umowa wsparcia dokumentow rozliczajacych UR,
3.4. koszty ustug zostaty uznane za niekwalifikowalne na etapie weryfikacji
dokumentow rozliczeniowych,
3.5. zaprzestat/-a realizacji Umowy badz realizuje jg w sposob sprzeczny z jej
postanowieniami lub z naruszeniem przepisow prawa,
3.6. odmawia poddania sie kontroli/monitoringu,
3.7. naruszyl-a inne postanowienia Umowy wsparcia skutkujgce niemozliwoscig jej
prawidtowej realizacji,
3.8. nawniosek w przypadku rezygnacji z korzystania z UR.
. W razie rozwiazania Umowy wsparcia Uczestnikowi/Uczestniczce nie przystuguje
odszkodowanie.
. Uczestnik/Uczestniczka zostanie poinformowany/-na przez Operatora o rozwigzaniu
umowy wsparcia wynikajgcym z ust. 4 powyze;.

§12
Postanowienia koncowe

. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

. Wszelkie zmiany postanowiern Umowy wsparcia oraz o$wiadczenia woli jej Stron
wymagaja, pod rygorem niewaznoséci, formy pisemne;.

. Strony bedg dazyly do rozwigzywania sporéw powstatych w zwigzku z realizacja
Umowy wsparcia w drodze negocjacji.

. W przypadku braku osiggniecia rozwigzania sporu w drodze negocjacji sprawa jest
rozstrzygana przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Operatora.

. W zakresie nieuregulowanym Umowg wsparcia majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

. W przypadku niepoinformowania drugiej Strony o zmianie adresu siedziby albo
innych danych istotnych dla skutecznoéci dorgczenia, pismo wystane na adres
wskazany w Umowie wsparcia uznaje sie za dorgczony.

. Okres obowiazywania niniejszej Umowy wsparcia okresla sie od dnia jej podpisania,
do momentu realizacji wszelkich zobowigzar wynikajgcych z zapisow tresci Umowy
wsparcia.

OPERATOR UCZESTNIK/-CZKA
Data/Pieczatka firmowa, pieczatka(i) Data/Czytelny podpis imieniem i
i podpis(y) osoby/osob nazwiskiem

upowaznionych

13
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Zatgcznik nr 5 do Umowy wsparcia

Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajacej programem Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021 — 2027.

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO", w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-20272, informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa

danych osobowych:
1. Administrator.
Odrebnymi administratorami Panstwa danych jest:

- Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego z siedzibg przy ul. Podgérnéj 7, 65-057 Zielona
Gora
oraz

- Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa.

2, Cel przetwarzania danych.

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021 - 2027, w szczegdlnosci w celu monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego,

weryfikacji i audytéw oraz do celdw okreslania kwalifikowalno$ci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego
celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia

stosownych dziatan.
3. Podstawa przetwarzania.

Bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze zobowigzuje nas
do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10° RODO)*

 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (Dz, Urz. UE. L 119z 4
maja 2016 r., 5.1-88).

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadar finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”,

3 Dotyczy wylgcznie projektow aktywizujgeych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolno$ci.

4 Nalezy wskazaé jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej

klauzuli,
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1) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24

3)

4)
5)

4,

5.

czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformagiji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki

Wizowej,

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzadzenié (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, z p6ézn. zm.)

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w

szczegdlnosci art. 87-93,
ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Sposob pozyskiWania danych.

Dane pozyskujemy bezposrednio od os6éb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i
podmiotéw zaangazowanych w realizacje programu, w tym w szczegolnosci od

wnioskodawcéw, beneficjentow, partnerdw.

Dostep do danych osobowych.

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg byé powierzane lub

udostepniane:

1) podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w programie Fundusze

Europejskie dla Lubuskiego 2021 - 2027,

2) organom Komisji Europejskiej, ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw

publicznych, prezesowi zakladu ubezpieczen spotecznych,
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3) podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem

6.

systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.

dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

Okres przechowywania danych.

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow

okreslonych

w punkcie 2.

7.

Prawa osdéb, ktérych dane dotycza.

Przystugujg Panstwu nastgpujgce prawa:

1)
2)

3)

4)

5)

8.

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

prawo do usunigcia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty

okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych
(art. 18 RODO),

prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w my$| art.

6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposdb zautomatyzowany?,

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe
przepisy regulujace kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w

Polsce.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.

Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

9.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

5 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.
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10. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych.

Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania danych osobowych przez Zarzad

Wojewoddztwa Lubuskiego oraz Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

prosimy kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposadb:
1) w zakresie Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego:
pocztg tradycyjna: ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Gora,
elektronicznie na adres e-mail: IODO@Iubuskie.pl,
2) w zakresie Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego:
pocztg tradycyjng: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

elektronicznie na adres e-mail: I0D@mfipr.gov.pl.

(data) (podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu) -
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Zatgcznik nr 6 do Umowy wsparcia

Klauzula informacyjna Operatora

,Ustugi Rozwojowe dla mieszkancéw wojewédztwa lubuskiego”

Klauzula informacyjna Wspétadministratoréw Danych Osobowych w ramach

projektu ,,Ustugi rozwojowe dla mieszkancéw wojewédztwa lubuskiego”

Klauzula przeznaczona jest dla Uczestnikéw

Zgodnie z wymaganiami art. 13 lub 14 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) uprzejmie informujemy:
1) Wspdtadministratorami danych osobowych zgodnie z art. 26 RODO sa:

a. Instytut ADN Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia sp. k.,
z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00 — 844), przy ul. Grzybowskiej
56 — Wspdtadministrator 1.

b. ADN Akademia Biznesu spotkg z ograniczong odpowiedzialnoscia,
z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00 — 844), przy ul. Grzybowskiej
56 — Wspoétadministrator 2;

Wspétadministratorzy danych wspdlinie realizujg Projekt ,,Ustugi rozwojowe

dla mieszkancéw wojewédztwa lubuskiego”. W zwigzku z tym podmioty te, w celu
wykonania obowigzku natozonego na Wspotadministratorow, zawarty umowe

o wspdétadministrowaniu danymi osobowymi zgodnie z art. 26 RODO, w ktorej
wspdlnie i w porozumieniu uzgodnity odpowiednie role oraz zakresy odpowiedzialnosci
za wypetnianie poszczegdinych obowigzkéw w zakresie ochrony i przetwarzania

danych osobowych.

2) Wspdtadministratorzy beda przetwarza¢ Pani/Pana dane w nastepujgcych

celach:

a) na potrzeby realizacji Umowy Partnerskiej oraz Umowy
wspotadministrowania (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
b) spetnienia wymagan prawnych zwigzanych z realizacjg Projektu

(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO):
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> Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspoine przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej;

> Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz.U.UE.L.2021.231.21);

» Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022
poz. 1079);

» Ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
2022 poz. 1079);

» Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz.
1241).

c) biezgcego kontaktu zwigzanego z realizacjg projektu (podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

3) Kategorie danych

W ramach projektu bedg przetwarzane dane identyfikujgce, forma zaangazowania,
okres zatrudnienia.

4) Zrédto danych

Wspodtadministratorzy bedg gromadzili dane bezposrednio od osdb, ktérych dane
dotyczg oraz bezposrednio z wiasnych danych jako Pracodawcy.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z realizacjg celéw
wskazanych w punkcie 2 mogg byc¢:

a) Personel Wspotadministratorow;

b) podmioty, ktérym Wspotadministratorzy powierzyli przetwarzanie danych
osobowych (podmioty przetwarzajgce) w szczegdinosci: podmioty
$wiadczgce ustugi zwigzane z realizacjg i obstugg Projektu na podstawie

zawartych umow;
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c) podmioty, ktérym Wspdétadministratorzy zobowigzani sg udostepniac
dane na podstawie przepiséw prawa np. uprawnione organy panstwa,
organy scigania;

d) Instytucja Zarzgdzajgca w ramach projekiu tj. Zarzgd Wojewddztwa
Lubuskiego z siedzibg w Zielonej Gorze jako odrebny Administrator,
ktory otrzymuje dane osobowe uczestnikow na podstawie przepisow

prawa.

6) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowe;.

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Wspdtadministratorow
w okresie niezbednym do realizacji celow wskazanych w punkcie 2 tj.:
w zwigzku z realizacjg Projektu do czasu jego zakonczenia, a nastepnie przez

okres archiwizacji danych.
8) Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

b) prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

c) prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18
RODO;

e) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO;

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
na podstawie art. 21 RODO;

g) prawo do cofnigcia zgody w doWoInym momencie bez wplywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem, jezeli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie wydanej uprzednio zgody na przetwarzanie na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — o ile
uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych odbywa sie z

naruszeniem przepisow RODO.

10)Podanie przez Panig/Pana danych osobowych ma charakter niezbedny i jest

zwigzany z zasadami realizacji Projektu.
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Wspdétadministratorzy zgodnie z art. 26 ust. 1 RODO wyznaczajg punkt kontaktowy,
dla osdb, ktorych dane dotyczg, gdzie mozna sie zwracac z kazdg sprawg zwigzang z
przetwarzaniem danych osobowych przez Wspdétadministratoréw. Zadania punktu
kontaktowego realizuje Instytut ADN Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
sp. k. Kontakt z punktem kontaktowym dla podmiotéw danych jest mozliwy pod
adresem rodo@adn.pl. Niezaleznie od powyzszego Uczestnik moze dochodzi¢ swoich
praw wynikajgcych z RODO zgodnie z art. 26 ust. 3 RODO wobec ktéregokolwiek

ze Wspdtadministratoréw wspdlnie odpowiedzialnych za czynno$¢ przetwarzania
danych osobowych objetg wspdtadministrowaniem, tj. wobec ktéregokolwiek

z podmiotéw wymienionych w pkt 1 niniejszej informaciji.

Data Podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu
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Zatgeznik nr 7 do Umowy wsparcia

Oswiadczenie
dotyczgce dostepu do platformy szkoleniowej

»Ustugi Rozwojowe dla mieszkancow wojewddztwa lubuskiego”

Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam, ze:

1. w przypadku udziatu w ustugach zdalnych odbywajgcych sie w czasie
rzeczywistym, jestem zobowigzany/a do podania Operatorowi dostepu
do platformy szkoleniowej przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej oraz

zobowigzuje sie do przekazania logindw i haset do platformy w celu

monitorowania moich dziatan zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu,
co obejmuje potwierdzenie zakreséw tematycznych szkolen oraz mojej
obecnosci. —

2. Potwierdzam, Ze brak przekazania w/w informacji moze skutkowaé uznaniem
kosztow danej ustugi za niekwalifikowane.

3. Zdaje sobie sprawe, ze warunkiem rozliczenia kosztéw ustug zdalnych jest
pozytywna weryfikacja raportéw logowan z systemu, ktéry bedzie potwierdzat
moj faktyczny udziat w ustudze rozwojowe;.

4. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczgcych mojego rzeczywistego
uczestnictwa w szkoleniach, zobowigzuje sie do przedstawienia szczegdtowych

wyjasnien dotyczacych zaistniatej sytuaciji, w przeciwnym razie moje szkolenie

moze zostaé¢ uznane za niekwalifikowane.

Data Podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu
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Zatgcznik nr 8 do Umowy wsparcia

Oswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu

»Ustugi Rozwojowe dla mieszkancow wojewodztwa lubuskiego”

Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam ze: dane zawarte w formularzu zgtoszeniowym do
udziatu w projekcie ,Ustugi rozwojowe dla mieszkancow wojewddztwa lubuskiego”

( zaznacz wiasciwe nie ulegty lub ulegly zmianie w zakresie).

o nie ulegly zmianie. W szczegdinos$ci potwierdzam, Ze:

v' moje miejsce zamieszkania,/pracy lub nauki nadal znajduje sie na
terenie wojewodztwa lubuskiego,

v' moja sytuacja na rynku pracy pozostata bez zmian (np. nadal jestem
zatrudniony/a, bezrobotny/a, bierny/a zawodowo — niepotrzebne
skreslic).

o Ulegly zmianie w zakresie. W szczegdlnosci informuje, ze:

v' moje miejsce zamieszkania, pracy lub nauki nadal znajduje sie na

“terenie wojewddztwa lubuskiego,

v moja sytuacja na rynku pracy ulegta zmianie:

[tutaj wpisz np. ,z bezrobotnego zarejestrowanego/niezarejestrowanego na
zatrudnionego: podaj adres miejsca pracy” albo ,z biernego zawodowo na
osobe bezrobotng”]

* Przyjmuje do wiadomo$ci, ze moge zapisac¢ sie wytgcznie na wybrane ustugi
rozwojowe, kitore zostaly zaakceptowane przez Operatora na podstawie
Zatgcznika nr 1 do Umowy wsparcia.

» Mam swiadomos¢, ze w przypadku braku wymaganych dokumentéw
niezbednych do rozliczenia ustugi rozwojowej, ustuga ta moze zostaé
nierozliczona przez Operatora

» Zobowigzuje sie do pokrycia petnych kosztéw ustugi rozwojowej, ktdra nie
zostanie rozliczona z powodu braku wymaganej dokumentacji, a tym samym do

zwrotu catej wartosci wsparcia otrzymanego na realizacje tej ustugi.

Data

(czytelny podpis uczestnika/uczestniczki projektu)




